ZARZADZENIE NR A1 /2019
WOJEWODY KUJAWSKO-POMORSKIEGO

zdnia OFNOY 20197,
W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewaddzkiego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Bydgoszczy.
Na podstawie art. 17 w zwigzku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewéddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234

oraz z 2018 r. poz. 2340) i art. 87 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz. U. z2019r. poz.1186)

zarzadza sig, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Bydgoszczy, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Traci moc zarzadzenic Nr 120/2013 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia
23 sierpnia 2013 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego

Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszczy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







UZASADNIENIE

Nowy Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Bydgoszczy wprowadza si¢ w zwiazku z koniecznoscia dostosowania jego struktury
organizacyjnej do nowo obowiagzujacych procedur oraz potrzeba dokonania zmian porzadkowo-
redakcyjnych. Regulaminy urzgdéw obstugujacych organy rzadowe; administracji zespolonej
sg zatwierdzane przez wojewode.






ZATWIERDZAM Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 4>/2019
| Wojewody Kujawsko-Pomorskiego

Q ) — z dnia®'£2019 1.

Bydgoszczyicos: d

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO
W BYDGOSZCZY

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
1. Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszczy, zwany
dalej ,Regulaminem", okresla zadania, szczegélowa organizacj¢ izasady dzialania Wojewodzkiego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszczy.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego
w Bydgoszczy,
2) Wojewddzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumieé Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Budowlanego,
3) Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumieé Zastepce Kujawsko-Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

§2
Inspektorat dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(Dz.U. z 2018 r. poz.1202 ze zm.);

2) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych
(Dz.U. z2016 r. poz.1570 ze zm.);

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. 22017 r. poz.1257 ze zm.),

4) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci
(Dz.U. 22017 r. poz.1226 ze zm.);

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z2017 r. poz. 2077 ze zm.);

6) ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz.U. 22011 r. nr 185 poz.1092);

7) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz.U. 22017 r. poz.2234 ze zm.);

8) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych);

9) regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszezy
na wypadek zagrozenia zewngtrznego bezpieczenistwa pafistwa i w czasie wojny;

10) Statutu Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy;

11) Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszczy;

12) niniejszego regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Bydgoszczy.



§3

1. Inspektorat obejmuje swym zasiggiem terytorialnym obszar wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,
zwanego dalej wojewodztwem.

»

Siedziba Wojewddzkiego Inspektoratu jest miasto Bydgoszez.
Wojewodzki Inspektor jest kierownikiem Wojewddzkiego Inspektoratu, wchodzacego w sklad zespolonej

administracji wojewddzkie;.
4. Wojewddzki Inspektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Wojewddzkiego Inspektoratu.

W

Wojewd6dzki Inspektor jest shizbowym przetozonym wszystkich pracownikéw Wojewddzkiego

Inspektoratu.

§4

1. Inspektorat jest jednostka budzetowa, dzialajaca w ramach zespolonej administracji rzadowej

w

wojewodztwie.

2. Wojewddzki Inspektor jest dysponentem srodkéw budzetowych trzeciego stopnia.

§s

Do zadan Inspektoratu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw prawa budowlanego;

kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy o wyrobach budowlanych;

kontrola dziatania organéw administracji architektoniczno-budowlanej;

badanie przyczyn powstawania katastrof budowlanych;

wspoldziatanie z organami kontroli pafistwowej;

realizacja czynnosci na wypadek zagrozenia zewngtrznego bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny
okreslonych w Regulaminie organizacyjnym na wypadek zagrozenia zewnetrznego bezpieczefistwa
panstwa i w czasie wojny.

Rozdziat 2
Odpowiedzialnosé, obowiqzki i uprawnienia Wojewodzkiego Inspektora
ijego Zastepcy

§6

1. Wojewddzki Inspektor kieruje Inspektoratem przy pomocy:

1)
2)

Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora;
Naczelnikéw Wydziatow.

2. Wojewd6dzki Inspektor wykonuje zadania dyrektora generalnego na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 21 listopada 2008 roku o stuzbie cywilnej (Dz.U. z 2018 r. poz.1559).

3. Wojewddzki Inspektor sprawuje nadzor nad:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

dziatalnoscia inspekcyjno-kontrolna, polegajaca na wykonywaniu:
a) kontroli dziatania Starostéw i Prezydentéw Miast, jako organéw administracji architektoniczno-
budowlanej,
b) kontroli dziatania powiatowych inspektoréw nadzoru budowlanego,
c) inspekcji terenowej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania
obiektéw budowlanych,
d) kontroli wprowadzania do obrotu wyrobéw budowlanych,
postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych;
postepowaniami administracyjnymi w sprawach obiektéw i rob6t budowlanych zgodnie
z art. 83 ust. 3 Prawa budowlanego;
prowadzenie jako organ pierwszej instancji postgpowan administracyjnych w sprawach okreslonych
ustawa o wyrobach budowlanych;
prawidlowym wspétdziataniem z organami administracji architektoniczno-budowlanej i organami
kontroli panstwowej,
kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie;
zapewnieniem przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych;
zapewnieniem przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych;
organizacja przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow;

10) przestrzeganiem przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy;

11

) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.



4. Wojewodzki Inspektor koordynuje i sprawuje nadzor nad dziataniami:

1)
2)
3)
4)

Zespotu ds. Administracji, Kontroli i Nadzoru — ZAN;

Gléwnego ksiegowego — GK;

Inspektora Ochrony Danych Osobowych —IOD;

Wydziatéw poprzez ich naczelnikéw- w przypadku nieobecnosci Zastepcy Wojewddzkiego
Inspektora.

§7

1. Do wylgcznej kompetencji Wojewddzkiego Inspektora nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9
10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

wskazywanie Starostom co najmniej trzech kandydatéw (kandydata - w przypadku nie powolania
przez Starost¢ powiatowego inspektora nadzoru budowlanego w terminie 30 dni od dnia ich
przedstawienia) oraz wnioskowanie badz uzgadnianie ich odwolania,

wydawanie regulaminéw, zarzadzen oraz innych aktéw wewnetrznych,

zatwierdzanie planéw kontroli,

podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli organu,

udzielanie imiennych upowaznien do kontroli starostéw, jako organéw administracji
architektoniczno-budowlanej,

udzielanie imiennych upowaznien do kontroli powiatowych inspektoréw nadzoru budowlanego,
wylgczanie kontrolera z postgpowania kontrolnego,

podpisywanie protokoléw i wystapien pokontrolnych z kontroli organdéw, o ktérych mowa
wpkt. 516,

udzielania imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowej,

rozstrzyganie o przejeciu postgpowania wyjasniajacego przyczyny 1 okolicznosci powstania
katastrofy budowlane;j,

podpisywanie decyzji administracyjnych, postanowien oraz odpowiedzi na skargi do Naczelnego
Sadu Administracyjnego w Warszawie i wojewodzkich sadéw administracyjnych w sprawach,
o ktérych mowa w § 6 ust. 3 pkt. 3, o ile do ich podpisywania nie zostaly upowaznione inne osoby,
udzielanie imiennych upowazniefi pracownikom Inspektoratu = do podpisywania decyzji
administracyjnych, postanowiefi, odpowiedzi na skargi do Wojewddzkiego i Naczelnego Sadu
Administracyjnego oraz innych pism urzgdowych w tym odpowiedzi na skargi i wnioski
wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia,

udzielanie upowaznien do reprezentowania Wojewodzkiego Inspektora w postepowaniu przed
sadami powszechnymi oraz wojewodzkimi sadami administracyjnymi i Naczelnym Sadem
Administracyjnym w Warszawie,

wystgpowanie do Okregowej Izby Samorzadu Zawodowego z wnioskiem o wszczecie postepowania
w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie,

zawieranie i rozwigzywanie uméw o pracg z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowan i awanséw pracownikow, ustalanie wysokosci dodatku do wynagrodzenia
zasadniczego,

udzielania imiennych upowaznien do podpisywania dokumentéw finansowo-ksiegowych,
wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia.

2. Wojewodzki Inspektor moze powotywaé state lub dorazne zespoly opiniodawcze i doradcze, okreslajac
cel ich powolania, sktad osobowy oraz zakres zadan i tryb dziatania.

§8

1. Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora koordynuje i sprawuje nadzor nad dziataniami:

1)
2)
3)

Wydzialu Orzeczniczo-Prawnego,
Wydziatu Inspekcji i Kontroli,
Wydzialu Wyrobéw Budowlanych,

poprzez ich naczelnikéw.

§9

Podczas nieobecnosci Wojewddzkiego Inspektora zastgpuje go Zastepca Wojewodzkiego Inspektora badz
w przypadku nieobecnosci Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora, wyznaczony naczelnik danego Wydziatu;
z wylaczeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt.1-2, 12, 15, 16.

§ 10

1. Do podpisu Wojewodzkiego Inspektora zastrzezone sa:

1)

decyzje administracyjne, postanowienia oraz odpowiedzi na skargi do Naczelnego Sadu
Administracyjnego w Warszawie i wojewodzkich sadéw administracyjnych,
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2) wystgpienia i sprawozdania kierowane do Gléwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

3) wystgpienia kierowane do organéw administracji rzadowej i publicznej oraz postéw i senatorow,

4) protokoty kontroli organdéw i wystapienia pokontrolne,

5) odpowiedzi na skargi i wnioski,

6) akty prawa wewnetrznego (regulaminy i zarzadzenia),

7) upowaznienia imienne pracownikéw Inspektoratu.
Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora podpisuje:

1) pisma i wystapienia wynikajace z realizacji bezposrednio nadzorowanych zadan,

2) podczas nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora dokumenty wymienione w ust. 1, z wyjatkiem

okreslonych w ust. 1 pkt. 2.

Wojewddzki Inspektor moze upowazni¢ naczelnikéw wydziatéw oraz innych pracownikéw
Inspektoratu do podpisywania w jego imieniu pism — w zakresie wynikajagcym z przyznawanych
im przez Wojewddzkiego Inspektora upowaznien z zastrzezeniem § 9.

Rozdziat 3
Organizacja wewnetrzna
i zakres dzialania komorek organizacyjnych Inspektoratu

§11

. W skiad Inspektoratu wchodza nastgpujace komérki organizacyjne:

1) Wydzial Inspekeji i Kontroli - WIK,

2) Wydzial Wyrobéw Budowlanych - WWB

3) Wydzial Orzeczniczo-Prawny - WOP,

4) Zespol ds. Administracji, Kontroli i Nadzoru - ZAN,

5) Gléwny ksiegowy - GK.

. Schemat graficzny struktury organizacyjnej Wojewddzkiego Inspektoratu stanowi zalagcznik nr 1

do Regulaminu.

. Do zadan komoérek organizacyjnych Inspektoratu nalezy przygotowywanie projektow:

1) decyzji administracyjnych, postanowien oraz odpowiedzi na skargi do Naczelnego Sadu
Administracyjnego w Warszawie i wojewodzkich sadéw administracyjnych,

2) wystgpiefi i sprawozdan kierowanych do Gléwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

3) wystgpieni kierowanych do organéw administracji rzadowej i publicznej oraz postéw i senatoréw,

4) protokot6w kontroli organéw i wystapiefi pokontrolnych,

5) odpowiedzi na skargi 1 wnioski,

6) aktow prawa wewnetrznego (regulaminy i zarzadzenia),

7) upowaznieni imiennych pracownikéw Inspektoratu.

Projekty przedstawiaja do podpisu Wojewddzkiemu Inspektorowi lub Zastgpcy Wojewodzkiego

Inspektora naczelnicy Wydzialdéw badZz pracownicy zastgpujacy ich w czasie nieobecnosci oraz

pracownicy Zespolow, ktérzy odpowiadaja za merytoryczng prawidlowos¢ w tym zgodno$é

z obowigzujacymi przepisami prawa przygotowywanych projektow.

§ 12

1. W skiad Wydzialu Inspekeji i Kontroli wchodza:

1) Zespdt Kontroli Organéw Administracji Architektoniczno-Budowlanej 1 Nadzoru Budowlanego -
ZXO,

2) Zespot Inspekeji Terenowej — ZIT,

3) Stanowisko ds. Obronnosci i Bezpieczenstwa — SOB.

2. Do zakresu dzialania Zespotu Kontroli Organdw Administracji Architektoniczno-Budowlanej i Nadzoru
Budowlanego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie kontroli zwyklych zgodnie z ustawa o kontroli w administracji rzadowe;:
a) Starosty, jako organu administracji architektoniczno-budowlanej,
b) Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

2) prowadzenie kontroli uproszczonych organéw, wymienionych w pkt. 1, w zakresie okreslonym
przez Wojewddzkiego Inspektora,

3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub naczelnika.

3. Do zakresu dzialania Zespofu Inspekcji Terenowej nalezy w szczegd6lnosei:

1) prowadzenie dzialalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego
i utrzymania obiektéw budowlanych zgodnie z art. 83 ust. 3 Prawa budowlanego
2) prowadzenie postepowan wyjasniajacych przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy budowlanej,
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3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub naczelnika.

Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Obronnosci i Bezpieczeristwa naleza sprawy obiektow irobdt
budowlanych shuzacych celom wojskowym 1 bezpieczenstwa na terenach zamknigtych,
a w szczegolnoscei:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci Wojewoddzkiego Inspektora,

2) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych,

3) prowadzenie dzialalnoéci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego

i utrzymania obiektéw budowlanych,

4) prowadzenie postepowan wyjasniajacych przyczyny i okoliczno$ci powstania katastrofy budowlane;j,
5) wystepowanie przed Naczelnym Sadem Administracyjnym w Warszawie i wojewodzkimi sgdami

administracyjnymi,

6) opracowywanie projektéw plandw inspekcji, o ktérych mowa w pkt. 4,

7) przygotowywanie okresowych sprawozdan z dzialalnosci wraz z wnioskami wynikajacymi

z tej dzialalnosci w terminach wyznaczonych przez naczelnika wydziat,
8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub naczelnika.

§13
Praca Wydziatu Inspekeji i Kontroli kieruje naczelnik wydziatu.

. Naczelnik wydziatu:

1) opracowuje projekty plandéw kontroli i inspekcji, o ktérych mowa w § 12,

2) przygotowuje okresowe sprawozdania z dzialalnosci wydzialu wraz z wnioskami wynikajacymi
z przeprowadzonych kontroli i inspekcji w terminach wyznaczonych przez Wojewddzkiego
Inspektora,

3) nadzoruje prawidlowos¢ i terminowos$é wykonywania zadan i zalatwiania spraw przez pracownikéw,

4) nadzoruje i kontroluje dyscypling pracy podleglych pracownikéw, prawidtowa organizacje pracy
i wlasciwe wykorzystanie dnia roboczego,

5) kontroluje przestrzeganie regulaminéw oraz obowigzujacych aktéw prawnych, polecen stuzbowych, -
instrukcji i innych regulaminéw.

6) prowadzi kontrol¢ wewngtrzng w zakresie wszystkich czynnoéci majagcych na celu stwierdzenie
prawidtowosci wyboru kierunkéw dziatania i rozwoju, doboru $rodkéw i realizacji zadan, przebiegu
oraz efektywnosci dziatalnosci stuzacych realizacji plandéw i zadan ustalonych dla Inspektoratu,

7) wykonuje inne zadania powierzone przez Wojewoddzkiego Inspektora,

8) przedstawia Wojewodzkiemu Inspektorowi lub Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora przygotowane
projekty dokumentéw okreslonych w § 11 ust. 3 pkt. 1, 2, 3, 4, 5.

Kontrola wewngtrzna ma na celu zapewnienie prawidlowej i efektywnej dzialalnosci merytorycznej

i gospodarczej na wszystkich szczeblach zarzadzania i przez wszystkich pracownikéw Wojewddzkiego

Inspektoratu.

Podczas nieobecnosci naczelnika wydzialu zastgpuje go wskazany przez niego pracownik wydziatu.

Praca zespolow kieruja pracownicy wyznaczeni przez naczelnika wydziatu.

§14

W sklad Wydzialu Wyrobéw Budowlanych wchodzi Zespd? Kontroli i Orzecznictwa, do ktérego zadan
nalezy:

1) prowadzenie jako organ pierwszej instancji dziatalnosci kontrolnej oraz postgpowan
administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa o wyrobach budowlanych, ustawa o systemie
oceny zgodnosci, a dotyczacych:

a) wprowadzania do obrotu wyrobéw budowlanych u producentéw i sprzedawcéw,

b) prawidlowosci oznakowania lub dokumentacji technicznej dotyczacej wyrobéw budowlanych,

c) ecliminowania zagrozefi stwarzanych przez wyroby budowlane dla Zycia, zdrowia imienia,
a takze zagrozen dla Srodowiska,

d) pobierania i badania probek wyrobdw budowlanych wprowadzonych do obrotu.

2) prowadzenie spraw w zakresie orzekania, ze dany wyréb jest wyrobem regionalnym,

3) przygotowywanie opinii 0 wyrobach budowlanych dla potrzeb organéw celnych,

4) bezzwloczne przekazywanie do Glownego Inspektora Nadzoru Budowlanego postanowien i decyzji,

5) udzial w kontrolach prowadzonych przez Gléwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego - na jego
wezwanie, udzial we wspolnych kontrolach prowadzonych z innymi inspekcjami,

6) udziat w kontrolach stosowania wyrobéw budowlanych na budowie prowadzonych przez WIK,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora lub naczelnika.



1.
2.
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§15
Pracag Wydzialu Wyrobéw Budowlanych kieruje naczelnik wydziatu.
Naczelnik wydziahu:

1) opracowuje projekty planéw kontroli i inspekcji, o ktérych mowa w § 14,

2) przygotowuje okresowe sprawozdania z dzialalnosci wydziatu wraz z wnioskami wynikajacymi
z przeprowadzonych kontroli i inspekcji w terminach okre$lonych w odrgbnych przepisach,

3) wspdlpracuje z organami wyspecjalizowanymi w zakresie nadzoru rynku wyrobéw budowlanych,

4) nadzoruje prawidlowos¢é i terminowos$é wykonywania zadan i zatatwiania spraw przez pracownikow,

5) nadzoruje i kontroluje dyscypline pracy podleglych pracownikéw, prawidiows organizacje pracy
i wlasciwe wykorzystanie dnia roboczego,

6) kontroluje przestrzeganie regulaminéw oraz obowigzujacych aktéw prawnych, polecen stuzbowych,
instrukc;ji i innych regulaminéw,

7) prowadzi kontrole wewnetrzng w zakresie wszystkich czynnosci majacych na celu stwierdzenie
prawidtowosci wyboru kierunkéw dziatania i rozwoju, doboru $rodkéw i realizacji zadan, przebiegu
oraz efektywnosci dziatalnoéci stuzacych realizacji planéw i zadan ustalonych dla Wojewodzkiego
Inspektoratu,

8) wykonuje inne zadania powierzone przez Wojewodzkiego Inspektora,

9) przedstawia Wojewddzkiemu Inspektorowi lub Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora przygotowane
projekty dokument6ow okres$lonych w § 11 ust. 3 pkt. 1,2, 3,4, 5.

Kontrola wewnetrzna ma na celu zapewnienie prawidlowej i efektywnej dzialalnosci merytoryczne;

i gospodarczej na wszystkich szczeblach zarzadzania i przez wszystkich pracownikéw Wojewddzkiego

Inspektoratu.

Podczas nieobecnosci naczelnika wydziatu zastepuje go wskazany przez niego pracownik wydziahu.

§16

. W sklad Wydzialu Orzeczniczo-Prawnego wchodza:

1) Zesp6t Orzecznictwa Administracyjnego - ZOA,

2) Stanowisko ds. Obstugi Prawnej - SOP.

Do zakresu dzialania Zespofu Orzecznictwa Administracyjnego nalezy w szczegdlnoscei:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci Wojewodzkiego Inspektora,

2) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych,

3) wystepowanie przed Naczelnym Sadem Administracyjnym w Warszawie i wojewddzkimi sagdami
administracyjnymi,

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub naczelnika.

. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Obstugi Prawnej nalezy w szczego6lnosci:

1) obstuga prawna Wojewddzkiego Inspektora i Wojewodzkiego Inspektoratu,

2) wystepowanie przed Naczelnym Sadem Administracyjnym w Warszawie i wojewddzkimi sadami
administracyjnymi,

3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub naczelnika.

§17
Pracg Wydzialu Orzeczniczo-Prawnego kieruje naczelnik wydziatu.

. Naczelnik wydziatu:

1) przygotowuje okresowe sprawozdania z dzialalnosci wydzialu wraz z wnioskami wynikajacymi
z tej dzialalnosci w terminach wyznaczonych przez Wojewodzkiego Inspektora,

2) nadzoruje prawidtowosé i terminowo$¢ wykonywania zadan i zatatwiania spraw przez pracownikow,

3) nadzoruje i kontroluje dyscypling pracy podlegtych pracownikéw, prawidiows organizacj¢ pracy
i wlasciwe wykorzystanie dnia roboczego,

4) kontroluje przestrzeganie regulaminéw oraz obowigzujacych aktéw prawnych, polecen stuzbowych,
instrukcji 1 innych regulaminow,

5) prowadzi kontrole wewnetrzng w zakresie wszystkich czynnosci majgcych na celu stwierdzenie
prawidlowosci wyboru kierunkéw dzialania i rozwoju, doboru $rodkéw i realizacji zadan, przebiegu
oraz efektywnosci dziatalnosci stuzacych realizacji planéw i zadan ustalonych dla Wojewodzkiego
Inspektoratu,

6) wykonuje inne zadania powierzone przez Wojewodzkiego Inspektora,

7) przedstawia Wojewddzkiemu Inspektorowi lub  Zastgpcy Wojewodzkiego  Inspektora
przygotowanych projektow dokumentéw okreslonych w § 11 ust. 3 pkt. 1, 2,3, 4, 5.



3. Kontrola wewng¢trzna ma na celu zapewnienie prawidlowej i efektywnej dziatalnosci merytorycznej
i gospodarczej na wszystkich szczeblach zarzadzania i przez wszystkich pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu.

4. Podczas nieobecnosci naczelnika wydziatlu zastepuje go wskazany przez niego pracownik wydziahu.

5. Pracg zespoltdéw kierujg pracownicy wyznaczeni przez naczelnika wydziahu.

§18
1. W sktad Zespolu ds. Administracji, Kontroli i Nadzoru wchodza:
1) Stanowisko ds. obstugi administracyjnej — SOA,
2) Stanowisko ds. organizacyjno-kadrowych - SOK,
3) Stanowisko ds. kontroli i nadzoru — SKN.
2. Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Obstugi Administracyjnej nalezy:
1) prowadzenie kancelarii ogdlnej i archiwum zaktadowego,
2) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow,
3) gospodarka sprzgtowa,
4) obstuga sekretariatu,
5) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjnej,
6) nadzorowanie prawidlowej eksploatacji sprzgtu, maszyn i urzadzen oraz wlasciwego zabezpieczenia
i ochrony mienia przed pozarem, kradziezg i zniszczeniem,
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,
8) udzial w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego oraz prowadzenie dokumentacji
z zakresu zamoéwien publicznych zgodnie z regulaminem WINB,
9) przedstawia Wojewddzkiemu Inspektorowi lub Zastepcy Wojewoddzkiego Inspektora przygotowane
projekty dokumentow okreslonych w § 11 ust. 3 pkt. 2, 3, 5.
3. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Organizacyjno-Kadrowego nalezy:
1) prowadzenie akt osobowych pracownikdw,
2) przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z nawigzaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy
pracownikdow,
3) zamieszczanie ogloszen o naborach i wynikach naboréw w Biuletynie Informacji Publicznej KPRM
oraz prowadzenie procedury naboru zgodnie z ustawg o stuzbie cywilnej,
4) ustalanie prawa do uprawnien i $wiadczen pracowniczych,
5) przyjmowanie wnioskéw urlopowych, ewidencja wykorzystania urlopdw oraz sporzadzanie planu
urlopdw,
6) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw WINB oraz innych ewidencji kadrowych,
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,
8) przedstawia Wojewddzkiemu Inspektorowi lub Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora przygotowane
projekty dokumentéw okreslonych w § 11 ust. 3 pkt. 2, 3, 5, 6, 7.

4. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Kontroli i Nadzoru nalezy w szczeg6lnosci:

1) badanie zgodnosci kontrolowanego postgpowania z obowiazujacymi aktami prawnymi,

2) badanie i ocena realizacji zadan i innych rodzajow dziatalnosci w pordéwnaniu z zamierzeniami
i przyjetymi planami,

3) ustalanie przyczyn i skutkdw stwierdzonych nieprawidlowosci oraz ustalenie o0séb
odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidlowosci,

4) wskazywanie sposobéw i metod oraz $rodkéw umozliwiajacych likwidacje stwierdzonych
nieprawidlowosci,

5) kontrola rzetelnosci i terminowosci sporzadzanych sprawozdan, informacji i analiz,

6) kontrolowanie przestrzegania regulaminéw oraz obowigzujacych aktéw prawnych, polecen
stuzbowych, instrukcji i innych regulaminow,

7) sprawowanie nadzoru nad technologiczng prawidtowoscia uzytkowania systemdw informatycznych
w Inspektoracie, nadzér nad serwisem i oprogramowaniem sprzgtu uzytkowego w Wojewddzkim
Inspektoracie,

8) obshluga informatycznej strony internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu, prowadzenie Biuletynu
Informacji Publicznej Wojewddzkiego Inspektoratu,

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,

10) przedstawia Wojewodzkiemu Inspektorowi lub Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora przygotowane
projekty dokumentdw okres$lonych w § 11 ust. 3 pkt. 2, 3, 5.

§19
Do zakresu dziatania Stanowiska Gléwnego Ksiggowego nalezy obstuga finansowo-ksiegowa
Wojewodzkiego Inspektoratu, a w szczegdlnosei:



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9

opracowywanie zatozen do projektu budzetu Wojewddzkiego Inspektoratu,

opracowywanie uktadu wykonawczego budzetu Wojewdédzkiego Inspektoratu,

opracowywanie projektéw zarzadzen Wojewddzkiego Inspektora wprowadzajgcych zmiany
w budzecie Wojewd6dzkiego Inspektoratu w zakresie upowaznienia okre§lonego decyzja Wojewody,
opracowywanie okresowych ocen z wykonania zadan oraz dochodéw i wydatkéw Wojewodzkiego
Inspektoratu,

przygotowanie projektu planu dochodéw i wydatkéw funduszu $wiadczefi socjalnych,

obstuga finansowo - ksiegowa w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych i zakupdw
inwestycyjnych, a takze obsluga funduszu plac i $wiadczen z ubezpieczenia spofecznego
pracownikéw i obshuga kasowa Wojewodzkiego Inspektoratu,

terminowe przekazywanie dochodéw budzetu pafistwa z tytulu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej,

sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu Wojewddzkiego Inspektoratu,

wspolpraca z NBP w zakresie obstugi bankowej, rachunkéw: biezacego i pomocniczych,

10) obstuga finansowa funduszu $wiadczen socjalnych,
11) dokonywanie okresowych ocen przebiegu wykonania dochodéw i wydatkéw Wojewddzkiego

Inspektoratu,

12) wykonywanie innych zadaf zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§20

1. Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy monitorowanie przestrzegania,
przepiséw o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych
zgodnie z:

- rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych),

- ustawa z dnia 10 maja 2018r. (Dz. U. z 2018r. poz. 1000) o ochronie danych osobowych.

2. Szczegblowy zakres dzialania Inspektora Ochrony Danych Osobowych okresla odrebne zarzadzenie

wewnetrzne Wojewddzkiego Inspektora.

3. Funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych pelni wyznaczony przez Wojewddzkiego Inspektora

pracownik Inspektoratu, ktéry w tym zakresie bezposrednio podlega Wojewodzkiemu Inspektorowi jako

administratorowi danych osobowych badz inny podmiot zewngtrzny.

Rozdziat 4
Organizacja wewnetrzna

§21

Do pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszezy maja zastosowanie
przepisy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o stuzbie cywilnej

(tj. Dz.U. 22018 r. poz.1559),

ustawy z 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy

(tj. Dz.U. 22018 r. poz.917 ze zm.),

Regulaminu Pracy Kujawsko-Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Bydgoszczy,

Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,

Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszezy
na wypadek zagrozenia zewnetrznego bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny,

niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§22

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego.
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