ZARZADZENIE Nr 16/2020

Kujawsko-Pomorskiego Woj ewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego
z dnia 24 lipca 2020 r.

w sprawie zasad obslugi interesantéw w siedzibie organu

Na podstawie art. 87 ust. 4 ustawy z dn. 07.07.1994r. Prawo budowlane oraz §7ust. 1 pkt 21§ 10 ust. 1
pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Wojewo6dzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszczy
stanowigcego  zalgeznik  do Zarzadzenia Nr  143/2019 Wojewody  Kujawsko-Pomorskiego
zdn. 01.07.2019r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Bydgoszczy w zwigzku z § 14 ust. 1 i ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 29 maja 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zZwigzku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020r., poz. 964),
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Majac na uwadze koniecznoéé przeciwdzialania rozprzestrzeniania sie koronawirusa SARS-CoV-2
wywolujacego chorobe COVID-19 wprowadza si¢ nastgpujace zasady obstugi interesantéw w siedzibie
Wojewodzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bydgoszczy:

L. Przesylanie pism i innej korespondencji:
1. Rekomenduje si¢ sktadanie wnioskow i innych pism dotyczacych m.in. prowadzonych postepowan
administracyjnych i postepowan skargowych poprzez operatora pocztowego badz za posrednictwem
Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP.,

2. Korespondencja inna niz dotyczaca postepowan administracyjnych moze byé réwniez przesylana
poczta elektroniczng na adres e-mail; sekretariat@bydgoszcz. winb.gov.pl;
winb@bydgoszcz.uw.gov.pl.

3. Skladanie dokumentéw mozliwe Jest réwniez w siedzibie urzedu w godzinach pracy Inspektoratu:

- parter budynku (gltéwne wejscie) przy ul. Zygmunta Augusta 16, 85-082 Bydgoszcz,
po wezesniejszym poinformowaniu portiera obiektu o takiej koniecznosci badz

- W Sekretariacie Inspektoratu - V pictro pok. 502 przy czym dopuszczalna liczba interesantéw
przebywajacych, w tym samym czasie, w pomieszczeniu Sekretariatu nie moze byé wigksza niz
1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem 0s6b realizujgcych zadania w zakresie obstugi
interesantéw. Osoba obstugiwana jest zobowigzana do zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub
Jjej czesci, maski, maseczki, przylbicy albo kasku ochronnego i w miar¢ mozliwoéci do korzystania

z rekawiczek ochronnych.

I1. Kontakt z pracownikami prowadzacymi sprawy:

1. Kontakt z pracownikami urzedu prowadzacymi poszczegdlne sprawy mozliwy jest telefonicznie pod
numerami telefonéw wymienionych na stronie internetowej urzedu. W wyjatkowych przypadkach
dopuszczalny jest kontakt osobisty w urzgdzie, (po wezesniejszym telefonicznym badz listownym
uzgodnieniu terminu wizyty) pod warunkiem zachowania wymogow sanitarnych (z wykorzystaniem
srodkdéw ochrony indywidualnej oraz po zmierzeniu temperatury przez pracownika Inspektoratu
ibraku temperatury wskazujacej na stan chorobowy) i przy zapewnieniu bezpieczenstwa
pracownikéw i klientéw. W takim przypadku obstudze podlega¢ bedzie jedna osoba przy jednym
stanowisku pracy, ktéra dodatkowo zobowigzana bedzie do zakrywania ust i nosa przy pomocy
odziezy lub jej czgsci, maski, maseczki, przylbicy albo kasku ochronnego i w miar¢ mozliwosci
do korzystania z rekawiczek ochronnych. Pracownik Inspektoratu podczas obstugi winien uzywaé
srodkéw ochrony indywidualnej takich jak: maseczki, przylbicy, z rekawiczek ochronnych, ktore sa
dostgpne w Sekretariacie Inspektoratu. Po zakonczonej obstudze pracownik winien odkazi¢
stanowisko przydzielonym ptynem odkazajgcym.

III. Udostepnianie do wgladu akt administracyjnych:
1. Akta administracyjne udostepniane sq stronom wylgcznie po wezesniejszym telefonicznym lub
listownym uzgodnieniu terminu przegladania akt,
2. Akta udostepniane s3 w godzinach pracy Inspektoratu. Przed udostepnieniem akt sprawy pracownik

1



Inspektoratu dokona pomiaru temperatury urzadzeniem bezdotykowym.

. Akta udostepniane sa w danym momencie jednej osobie z uwagi na koniecznos¢ zachowania dystansu

co najmniej 2 metréw. Wyjatek stanowia osoby z niepetnosprawnosciami - w takim przypadku akta
moga przeglada¢ 2 osoby (osoba niepetnosprawna i jej opiekun).

. Osoby przegladajace akta zobowiazane sa do zakrywania ust i nosa, przy pomocy odziezy lub jej

czeéci, maski, maseczki, przylbicy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami rekomenduje si¢ uzywanie
rekawiczek jednorazowych podczas przegladania akt.

. Akta nie beda udostgpniane osobom nie stosujacym zabezpieczefi, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4 oraz

osobom w widoczny sposéb chorym (zakatarzonym, kaszlacym itp.) badz z temperatura wskazujaca
na stan chorobowy.

. Osoby zapoznajace sie z aktami mogg bez ograniczefi wykonywa¢ zdjecia ich zawartosci, przy uzyciu

wiasnych urzadzen (aparat fotograficzny, smartfon, tablet itp.).

. Inspektorat w czasie czynnosci przegladania akt przez stron¢ nie wykonuje kserokopii akt lub ich

czesci.

. Zabrania sie rozpinania akt bez zgody pracownika Inspektoratu oraz jakiejkolwiek innej ingerencji

w ich forme i tresc.

§2

. Dla zachowania bezpieczefistwa swojego i pracownikéw Inspektoratu, osoby sktadajace dokumenty

w siedzibie urzedu, kontaktujagce si¢ osobiScie z pracownikiem prowadzacym  sprawe,
czy przegladajace akta administracyjne, powinny przestrzega¢ wymogow sanitarnych, a zwlaszcza
unikaé sytuacji w ktorej realizacja tych czynnosci nastgpowac¢ bedzie przy wystepujacych objawach
choroby, w tym szczegdlnie: kaszlu, goraczki, kataru, bolu migsni, dusznosei.

§3

Zarzadzenie obowigzuje w czasie ogloszonego zgodnie z ustawg z dn. 05.12.2008r. o Zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi, stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Marek Chorzepa

Rozdzielnik:
Egzemplarz w wersji papierowej:

zbiér zarzadzen Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego

Egzemplarze uzytkowe w wersji elektronicznej:

1.

2.
3.
4

Naczelnicy Wydziatow,

Glowny Ksiegowy,

Osoba odpowiedzialna za sprawy kadrowe,
Samodzielne stanowiska pracy.



